附件4

建设工程竣工档案移交书

                                                           NO:

	工程名称
	

	工程地点
	

	建设单位
	

	档案移交说明
	本工程竣工档案整理完毕，案卷共   卷，光盘   张，其他         ，附工程档案案卷目录   页。

说明：

一. 我单位按照国家相关法律法规的规定，已完成本工程竣工档案的编制工作，经自查符合档案验收规范要求。我单位承诺，提交的电子档案与纸质档案完全一致，内容真实有效，并对其内容的真实性、完整性负责，如有任何瑕疵，将承担一切后果及法律责任。

二．联合验收通过后，补齐规划、消防、人防等部门出具的相关材料。

三．该档案密级定为  / ，限制或禁止使用的范围和内容如下：

                    /                                        

                        /                                        

                        /                                        

移交人：          电话：              移交单位（公章）

                                              年   月   日

	接收意见
	接收人：                              接收单位（公章）

年   月    日


本表一式三份，一份存档，一份交城建档案馆，一份移交单位留存。

