安全生产考核合格证书

延期、变更、补证、注销、换证须知
一、安全生产考核合格证书延期。建筑施工企业主要负责人、项目负责人和专职安全生产管理人员（三类人员）的安全生产考核合格证书应在有效期满前1～3个月内，各企业用信息锁进入网站提出延期申请，并从网站打印延期申请表、汇总表，由设区市建设行政主管理部门审核后统一报省住建厅办理延期手续。需提交如下材料：
1、安全生产考核合格证书原件；

2、继续教育证书原件、复印件（加盖企业章、由继续教育主办单位核对原件并盖章）；

3、三类人员个人延期申报表（加盖企业章、县(区)建设行业安全监察主管部门盖章）；

4、三类人员延期申报汇总表（加盖企业章）；

5、身份证复印件（加盖企业章）；

6、一寸正面免冠彩色照片一张（照片须与网站上传照片一致）。
7、三类人员考核证延期收件受理时间为每月1日-10日。
二、安全生产考核合格证书遗失补证。申请人应在市级以上公共媒体上声明作废，并在一个月内用信息锁进入网站提交补证申请。办理补证提交如下材料：

1、遗失声明材料（报纸）一式一份；
2、所在单位出具的遗失证明；
3、原安全生产考核合格证书复印件（加盖企业章）；
4、个人近期一寸免冠照片（照片与网站上传照片要一致）。
5、考核证遗失补证收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。
三、安全生产考核合格证书注销。申请人应用信息锁进入网站提交注销申请，注销提交如下材料：
1、安全生产考核证注销申请表（证件在有效期内的需本人持身份证到窗口现场签字按手印）；
2、身份证复印件（加盖企业章）；
3、安全生产考核证书原件。
4、考核证注销收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。
四、安全考核合格证书换证。申请人应用信息锁进入网站提交换证申请，办理换证提交如下材料：
1、安全生产考核证证书换证申请报告；
2、安全生产考核证书原件及复印件（加盖企业章）；
3、身份证复印件（加盖企业章）；
4、个人近期一寸免冠照片（照片与网站上传照片要一致）。
5、考核证换证收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。
五、安全生产考核合格证书信息更正。办理证书信息更正无需进入网站，只需提交如下纸质材料直接向市建设培训中心提出申请：
1、安全生产考核证信息变更报告；
2、安全生产考核证信息变更相关新信息复印件（加盖企业章）；
3、安全生产考核证书原件。
4、考核证信息更正收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。

注：以上所有纸质材料均须单位盖章。

关于从业人员办理相关证件
照片采集相关要求

为确保从业人员办理相关证件的相片一致，对申请新办证和证书延期换证的人员，一律要求在网上上传电子照片。采集的照片电子图像必须为本人近期免冠正面半身头像彩色照片，且图片格式为“.jpg”。 

电子相片具体参数要求如下：

1、照片分辩率设定为：≥300dpi；

2、图片尺寸（像素）：宽250*高350（mm）； 

3、文件大小：≤100KB；

4、文件格式：.jpg（用个人身份证号、名字命名）

5、照片底色：白色

岗位证培训合格申报应提交的材料
1、岗位证书考核申报表；
2、有关证书复印件（持证人身份证、所属企业资质证书复印件，并加盖企业章）；
3、业绩量化指标考核表；
4、一寸白底免冠正面近照2张及同底电子档照片；
5、岗位证书汇总登记表一式三份；

6、职工基本养老保险证明复印件（应提供申报时间近三个月的明细表，加盖企业章）。

注：以上所有纸质材料均须单位盖章。

建筑与市政工程施工现场专业人员

岗位证书办证须知
一、发证范围：
1、本省具有资质等级的建筑业企业土建类施工员、材料员、质量员（质检员）、安全员、机械员（机管员）、装饰施工员、标准员、劳务员、资料员、试验员。（其中试验员为市建设主管部门发证、试验员办理无需用企业锁进入网站提交）；

2、建筑企业安装类施工员、材料员、质检员、安全员、安装机管员。
二、发证对象：
年满二十周岁，男性未满六十周岁，女性未满五十五周岁符合下列条件之一的在岗人员，经政治思想、职业道德、业绩能力考核合格者；
1、具有与本岗位专业对口中专以上学历并连续从事本岗位工作二年以上者；
2、具有与本岗位专业相近中专以上学历并连续从事本岗位工作四年以上者；
3、已取得本岗位所在系列相近专业中级以上职称，连续从事本岗位工作二年以上者；

4、已取得省住房和城乡建设厅（原省建设厅）批准举办的岗位培训班合格人员，并连续从事本岗位工作二年以上者。
三、证书考核申报各企业用信息锁进入网站提出申报申请，并从网站打印申报申请表，证书考核申报应提交的材料：
1、岗位证书考核申报表一份；
2、有关证书复印件【毕业证书（附加学历电子备案表或学校档案证明）、中级职称证书（附加职称评审公示文件）、专业证书、企业资质证书】；（注：参加培训班合格人员此项只需提供企业资质证书，资质证书复印件每份申报资料需提供一份）；

3、业绩量化指标考核表；
4、身份证复印件；
5、一寸正面免冠彩照2张及同底电子版相片（电子版相片须按规定要求）；

6、岗位证书汇总登记表一式三份；

7、职工基本养老保险证明复印件（应提供申报时间近三个月的明细表，每份申报资料需提供一份）。

8、岗位申报收件受理后报送时间为每月15日、30日。
四、证书复检各企业用信息锁进入网站提出延期申请，并从网站打印延期申请表，应提交的材料：
1、岗位证书复检申请表一份，汇总表一式三份；
2、岗位继续教育证书复印件（岗位证有效期间应接受岗位继续教育不少于96学时）；
3、身份证复印件；

4、本人近期免冠正面半身头像彩色电子版照片（电子版照片须按规定的要求，如需换证，须交与电子版照片一致纸质照片2张）；
5、岗位证书原件。 
6、岗位证复检收件受理时间为每月1日-10日。
五、证书变更应提交的材料：
1、申请变更报告；
2、原单位解聘证明；
3、聘用单位正式聘用合同和职工基本养老保险证明复印件；
4、变更人员汇总表一式三份；
5、变更新单位资质证书复印件；
6、变更人员岗位合格证书原件；
7、变更人员岗位继续教育证书原件；
8、变更相关专业的应提供变更人员毕业证书或中级职称证书复印件。
9、岗位证变更收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。
六、证书遗失补证应提交的材料：
1、申请补证报告；
2、岗位继续教育证书原件；
3、一寸免冠正面近照1张（照片须按规定要求）；
4、身份证复印件、原岗位证复印件；
5、证书遗失登报声明作废证明。
6、遗失补证收件受理后报送时间为每月15日、30日。
七、证书注销企业用信息锁进入网站提出注销申请，注销应提交的材料：
1、本人签字的申请注销报告；
2、所属单位同意证书注销证明；
3、岗位继续教育证书原件；
4、岗位证书原件。
5、岗位证注销收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。
八、证书校正企业用信息锁进入网站提出校正申请并打印校正申请表，校正应提交的材料：
1、证书校正申请表一份；
2、校正更相关新信息复印件；
3、身份证复印件；
4、岗位证书原件。
5、岗位证校正收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。

九、证书补录企业用信息锁进入网站提出补录申请并打印补录申请表，补录应提交的材料：

1、证书补录申请表一份；
2、岗位证书原件。
3、身份证复印件；
5、岗位证补录收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。

注：以上所有纸质材料均须单位盖章。

关于建筑企业管理人员安全生产考核证书变更事项的须知
　　一、证书变更的具体内容

　　1、持证人所在的企业名称更名；

　　2、持证人职务变更；

　　3、持证人技术职称变更；

　　4、持证人调到另一家企业；

　　5、持证人工作岗位变更，即持证人在所在企业内，由项目负责人、专职安全生产管理人员变更为企业负责人，或由专职安全生产管理人员变更为项目负责人。

　 二、证书变更应提交的材料

　　申请人除提交安全生产考核合格证书原件外，还应提交以下材料（可采用复印件并加盖企业印章）一式一份，需换发新证的，还应提供一张个人近期一寸免冠照片。

　　（一）个人所在的企业名称更名的：

　　企业变更名称后的资质证书副本和工商营业执照。

　　（二）持证人职务变更的：

　　企业出具的任职文件（需经本人签字确认）。

　　（三）持证人技术职称变更的：

　　职称证书原件及复印件。

　　（四）持证人调到另一家企业的：

　　1、调入单位劳动合同原件及复印件，若为企业负责人还应提供企业任命书原件；

　　2、调出单位解除劳动合同证明。

　　持证人为建造师的，还应提供变更后的建造师注册证书。

　　在建工程项目管理人员还应提供建设单位的书面同意材料。

　　由省外变更至省内的，还应提供原发证机关书面同意材料。

　　（五）持证人工作岗位变更的：

　　1、企业负责人变更为项目负责人或专职安全生产管理人员，项目负责人变更为专职安全生产管理人员的，需经重新考核后换发新证。

　　2、项目负责人、专职安全生产管理人员变更为企业负责人：

　　（1）《安全生产考核证书变更申请表》；

　　（2）所在企业出具的任职文件（需经本人签字确认）；

　　（3）在建工程项目管理人员还应提供建设单位的书面同意材料。

　　3、专职安全生产管理人员申请变更为项目负责人：

　　（1）《安全生产考核证书变更申请表》；

　　（2）建造师注册证书原件和复印件；

　　（3）在建工程项目管理人员还应提供建设单位的书面同意材料。

　　

备注：办理以上所有事项需提供变更登记汇总表一式三份（加盖企业公章）、三类变更收件受理后报送时间为每月10日、20日、30日。

。

职业技能鉴定办证须知

一、考核条件：

年龄18周岁以上，男不超过60周岁，女不超过55岁。 从事建筑业各类工种3年及以上可考核认定初级工，中级工6年及以上，高级工10年及以上。

二、需提交材料：

1、《职业技能鉴定考核申请表》一份（加盖公章）；
2、职业技能鉴定考核汇总表一份（按等级汇总、加盖公章）；
3、身份证复印件一份（加盖公章）；
4、毕业证书复印件或学历证明一份（初中以上学历、加盖公    章）；
5、个人二寸黑白免冠近照1张
注：以上所有纸质材料均须单位盖章。
物业服务从业人员办证须知
	序号
	事项目录
	考核条件
	需提交材料
	备注

	1
	新报名考核
	①部门经理、管理员应具有高中（或同等）学历以上；

②企业经理应具有大专以上学历；

③年龄18周岁以上，男不超过60周岁，女不超过55周岁
	①《物业从业人岗位证书培训报名表》一份；

②个人一寸免冠白底电子照片；

③身份证复印件一份；

④学历证书复印件一份。
	

	2
	复检验证
	
	①《复检申请表》一份；
②个人一寸免冠白底电子照片；

③岗位证书原件；

④身份证复印件一份。
	

	3
	信息校正
	
	①《信息校正申请表》一份及证书原件；

②校正姓名、身份证号、性别的，需提交身份证复印件一份；

③校正企业名称的，需提交营业执照复印件一份；

④个人一寸免冠白底电子照片；
	

	4
	证书注销
	
	①岗位证书原件；

②《注销申请表》一份；

③若证书遗失的，需提交市级以上公共媒体刊登的遗失声明。
	

	5
	遗失补证
	
	①《遗失补证申请表》一份；

②市级以上公共媒体刊登的遗失声明；

③个人一寸免冠白底电子照片；

④身份证复印件一份。
	

	6
	证书变更
	
	①《变更申请表》一份；

②原单位解聘书；

③现单位劳动合同及资质证书复印件一份；

④证书原件；

⑤个人一寸免冠白底电子照片。
	


温 馨 提 示
1、 八大员岗位证各类证件办理合格后需提交单位介绍信、缴费转账凭据或现金发票复印件到三明市建设执业资格注册管理中心办理领证手续。
2、 注册类证件领取需提交单位介绍信或本人身份证到三明市建设执业资格注册管理中心窗口办理领证手续。
3、 各类培训班培训、考试合格后需提交单位介绍信、缴费转账凭据或现金发票复印件到三明市建设系统培训教育中心中心窗口办理领证手续。
4、 三明市建设执业资格注册管理中心窗口咨询电话：0598-8339968

5、 三明市建设系统培训教育中心中心窗口咨询电话：0598-5157296

